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１．「施設で確認」から予約を申込む
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１．「施設で確認」から予約を申込む（つづき）

一般予約申込
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１．「施設で確認」から予約を申込む（つづき）

一般予約申込
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『申込完了』画面で、よく使う施設の【登録】ボタン
を押すと、お申し込みされた施設を「よく使う施
設」として登録することができます。

『申込完了』画面で、【繰り返し予約】ボタンを押すと、一度お申し込みされた同じ
施設の同じ月のカレンダーに移動し、繰り返して予約申込をすることができます。

『申込完了』画面で、【申込状況照会】ボタンを押すと、
申し込んだ予約の確認画面へ移ることができます。
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２．「条件を指定して検索」から予約を申込む

次ページへ

検索条件の利用目的を選択す
ると検索条件の施設は選択され
ている利用目的が行える施設だ
けが表示されます。
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２．「条件を指定して検索」から予約を申込む（つづき）

一般予約申込
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３．「一括予約」から予約を申込む

利用目的、施設、表示期間、曜日、利用時間を選択して検索をかけま
す。（室場の指定は任意です）

「利用時間の設定」ボタン押下で詳細な利用時間を設定できます。
次
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３．「一括予約」から予約を申込む

上段の催事名、利用人数を入力し、「一括入力」ボタン押下で入力内容をすべての予約に反映することが
できます。また、削除ボタンで予約を削除できます。

付属室場がある場合は数量または予約の有無を選択できます。

管理者側の利用者画面設定＞追加情報にて登録した質問が
ある場合はこの画面にて回答できます。

次ページへ



Copyright(c)  OpenReafサポートセンター. All Rights Reserved. 

9

３．「一括予約」から予約を申込む
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